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UNIVERSITAT POLITECNICA .
BARCELONATECH Estructura gconvenis

gconvenis esta estructurat en 4 blocs, que es poden visualitzar quan s’entra a
I"aplicacio, aquests blocs tenen a veure amb el recorregut i 'estat del conveni.

Sol kcituds Les meves actvitats En tramitacid En execucid

Les meves En En

activitats tramitacio execucio
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Que fa la tramitadora

previ

O-

revis

circuit

final

* |'alta del conveni (ESBORRANY), a través de la carpeta de sol-licituds

el promotor). Aixd0 comporta:
e Carregar i descarregar documents a la carpeta de fitxa del conveni, pot fer comentaris

¢ Es responsabilitza de la comunicaciéo amb |'altra part i d’obtenir-ne I'acord (juntament amb
e També pot carregar documents adjunts al conveni (carpeta adjunts)

gconvenis.
e S’encarrega de les relacions amb l'altra part, tant d’enviar-li el conveni signat o de rebre'l i fer-lo arribar a q
calgui (rectorat/UC), a través de Correus o de I'e-mail depenent de com sigui la signatura.

 El Check-in a la carpeta de Signatura del conveni quan la signatura és manuscrita: Ha de clicar a:
Conveni enviat a 'altra part

e El seguiment del conveni abans i després de la signatura, a través de la visualitzacié de les carpetes
ui

e Si el conveni és digital envia un PDF a la UC (Gestor documental)

e Si el conveni és manuscrit, ha d’enviar l'original que es queda la UPC, al
Rectorat, que és on s’ubica l'arxiu en paper

e Un cop el conveni esta signat per totes les parts (si ha signat primer la UPC): }
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La tramitadora ha d’emplenar la sol-licitud :

Els camps obligatoris estan indicats amb un *

Cal introduir la informacié amb lletra minutscula a excepcio de les Inicials o SIGLES

El camp d’Entitats signants, ha estat modificat, esta connectat amb el cercador
del SAP, amb l'objectiu de controlar si 'entitat té morositat amb la UPC.

Cal comencar a escriure el nom de I'entitat. Es poden donar dues situacions:

1. I'Entitat SI esta donada d’alta a SAP.
2. 'Entitat NO esta donada d’alta a SAP.
3. I’Entitat esta BLOQUEJADA a SAP
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1. Quan I'Entitat esta donada d’alta a SAP, es poden donar dues situacions:

a. Que l'entitat NO tingui cap deute, per exemple:

; i *
© Entitats signants © Entitats signants *

AJUNTAMENT DE MANl |

P0811100G: AJUNTAMENT DE MANLLEU « Entitat signant afegida correctament. Aquesta entitat NO té morositat a data 22/11/2024
P0811200E: AJUNTAMENT DE MANRESA

Entitats signants seleccionades

NIF Deute pendent Data validacié deute Accions

En el cas que hi hagi més d’'una Mo
entitat que signa el conveni, AJUNTAMENT DE MANRESA  POST1200E No 22/11/2024
tornem a emplenar la

informacio tantes vegades com

entitats signants del conveni.

-

En aquest cas se selecciona I'entitat que apareix al desplegable, i quan la unitat de
convenis doni d’alta el conveni, s’inicia el procés de revisio.

b. Que I'entitat tingui morositat a la data que es dona d’alta I’esborrany, quan se

seleccioni apareixera el missatge seglient:
Aquesta entitat TE DEUTE PENDENT O RISC DE MOROSITAT (a la data que es realitza I'alta).
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2. Quan l'entitat NO esta donada d’alta a SAP, s’ha d’escriure el nom, i
informar el quadre que apareix al clicar a la paraula AQUI

© Entitats signants * (i) Entitats signants

universidad auﬂ

Entitats signants del conveni escrites amb mindscules llevat de
« No s’ha trobat l'entitat en SAP, la podeu afegir manualment fent click aqui les inicials en majlscula que corresponguin i les sigles

Cancel-lar @

Entitats signants seleccionades

Nom entitat NIF Deute pendent Data validacio deute Accions
Universitat Autonoma de Entitat manual )
Barcelona
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3. 'Entitat esta BLOQUEJADA a SAP

Una vegada s’ha donat d’alta I'entitat o les entitats signants del conveni, es
continua informant els camps sol-licitats a I'esborrany del conveni.

1.

SNIETEET B Tramitador

deute a SAP

2.

QUI CONSULTA?

COM ES GESTIONA?

Contacta amb el
gestor SAP de la
seva unitat per
comprovar ’import
del deute i la seva
naturalesa.

QUI DECIDEIX?

Tramitador i gestor
SAP valoren si el
deute és poc
significatiu o no.

ES POT TRAMITAR
EL CONVENI?

Si, si el deute és
poc significatiu
(import  reduit i
sense  incidéncies
greus).

No, si el deute és
significatiu  (import
elevat o risc per a la
UPC). En aquest
cas, el tramitador
haura de consultar
l’organ responsable
del deute (ex. Area
de Recerca, Gestio
Economica, etc.).

Entitat e Tramitador

existent a SAP

3.

Pot donar-la d’alta
manualment a
gconvenis.

Tramitador

Si, es tramita amb
normalitat.

bloquejada a SAP

ShiEiEls Tramitador

Contacta amb el
gestor SAP de la
seva unitat per
saber qui ha
bloquejat U’entitat.

L’organ que ha fet
el bloqueig que ja
apareix
(normalment  Area
de Recerca o Gestio
Académica)
decideix si la
desbloqueja.

No, fins que l’organ
que ha fet el
bloqueig decideixi.

Un deute es considera poc
significatiu quan Uimport és
reduit i no afecta la relacio
economica de U’entitat amb
la UPC. No hi ha incidéncies
greus (impagaments
reiterats, procediments
judicials, etc.).

Si el deute és significatiu
(import elevat o risc per a la
UPC), el tramitador ha de
contactar directament amb
’organ  responsable  del
deute (ex. Area de Recerca,
Gesti6  Economica). SSJJ
només intervindra en casos
excepcionals amb questions
estrictament juridiques.
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DESPLEGABLES

Hi ha 5 camps que sén desplegables, aixo vol dir que cal situar-se dins del
camp i comencar a escriure, a continuacid s’obre una finestra, amb la
informacidé que ha trobat I'aplicacio, caldra seleccionar el text corresponent
clicant dues vegades sobre aquest text, en el cas del camp de les dates de
vigencia del conveni, apareix el calendari.

1. CAMP: Conveni associat

En el cas d’introduir Addendes, Prorrogues, Convenis especifics o Denuncies que
estiguin associats o vinculats a un conveni inicial, cal indicar el codi del conveni
inicial, en el camp que es diu “Conveni Associat”

Conveni associat

ACAD-2022-1241 |

ACAD-2022-1241 - Conveni de col-laboracid per a la participacio conjunta en la formacic de Tecniques de les Arts de 't
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Sol-licitud d’alta de conveni (5)

Recordeu

cal seleccionar
el text
corresponent
clicant dues
vegades sobre
aquest text.

En el cas del
camp de les
dates apareix
el calendari.

2. CAMP: Unitat academica

© Unitat académica/Unitat d'administracio i serveis

material

972 - LABORATORI INNOV.TEST. | MATERIALS (LITEM)

702 - CIENCIA | ENGINYERIA DE MATERIALS (CEM)

737 - RESISTENCIA MATERIALS | EST.A LENG. (RMEE)
047 - CENTRE INTEGRITAT ESTFIAB.MATERIALS (CIEFMA)

044 - L ABORATORI DE TECNOLOGIA DELS MATERIALS (LT)

3. CAMP: Promotor

4. CAMP: Pais

@ Pais

Equador

Egipte

El Salvador

Emirats Arabs Units, els
Eritrea

Eslovaquia

Eslovénia

Espanya

Estats Units, els
Estonia

Etiopia

& Promotor/a Uni

JUAN FRANCISCO CORDOBA PEREZ T

CINTIA RODRIGUEZ CORDOBA (PDI - Personal Docent i Investigador)

VAN CORDOBA OLIVER (PDI - Personal Docent i Investigador)

JUAN FRANCISCO CORDOBA PEREZ (PAS - Personal dAdministracio | Serveis)
YOLANDA CORDOBA GARCIA (PAS - Personal dAdministracié | Serveis)

5. CAMP: Dates d’inici i venciment del conveni

Febrer 2023
dl dt dc di dv ds dg
30 31 1 2 3 4 5
6 7 8 g9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 pEM 25 26
27 28 1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12 Data de venciment
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3. sielconveni que es vol donar d’alta © Exercic i concepte pressupostari
suposa una despesa economica per a

la UPC, cal indicar I'exercici i concepte pressupostari
des d’on es fara aquesta despesa

4. Hihaun camp d’Observacions, on es poden afegir els comentaris importants, per exemple si
la signatura ha de ser manuscrita o digital, si primer vol signar I'altra part, etc.

5. Al camp de Dades economiques cal

Dades economiques

indicar el concepte i si cal, 'import. peesscnen
NO s’ha de posar “punts” a la xifra

economica, iSl, “coma” per indicar els

decimals i sempre afegir el total de

I' | m p 0 r-t . Fitxers del conveni

CONVENI
© Esborrany del conveni

6. Per finalitzar cal adjuntar el
fitxer del conveni i si hi hagués
documentacio adjunta també.

AAAAAA

7. Quan es finalitza 'emplenada d’informacid i es clica la icona m
10
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@ BARGELONATECH Sol-licitud d’alta de conveni (7)

Un cop desada la informacid, la sol-licitud d’alta de conveni ja s’ha fet i es pot
visualitzar dins la carpeta de Sol-licituds

Ara esta en mans de la Unitat de Convenis (UC) per tal de
fer I'alta definitiva

Mentre la UC no faci 'alta definitiva, el codi del conveni és
ESBORRANY-ANY-NUmero d’ordre.

Un cop la UC hagi fet 'alta, el conveni passa a tenir un
altre codi, que depen de la seva categoria, de I'any i de
I’ordre, per exemple

ACAD-2023-0123

Categories de convenis

ACAD Acadéemics INT Internacionals
CCD Cooperacid i Desenvolupament PARCUPC PARCUPC
CITUPC CITUPC PAT Patrimonials
DOCT Doctorat RECERCA Recerca

EVR Entitats Vinculades de Recerca UPC21 upPC21

FPC FPC UPCALUMNI UPC Alumni
IC Innovacié i Sostenibilitat UPCNET UPCNET

INST Institucionals
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@ BARGELONATECH Les meves activitats (1)

En aquest bloc es troben
els convenis pendents de la “meva” intervencio

. . G t" d =
Cal entrar en el conveni i o] Gestio de convenis

comprovar queé s’ha de =« e meme G o

fer, habitualment sera:  «=

- Descarregar-se el SN —
document,

- Revisar-lo i 8 i e
contrastar-lo amb e e =
I"altra part que signa s

"

- Technical University of Berlin Unitat de veronica bie gloria tejedor e00 Q
el conveni,
. 7 INT-2019-0275 Framework Cokaboration Agreement The University of Messina Unitat de laura torres gloria tejedor [ I Jeo Q
- Carregar la versio oo R o
INST-2019-0208 Contrato con ios autores Ediciones Asimaétricas SL Unsat de Jotdiprats gloria tejedor 000 Q

nova si cal, i afegir
els comentaris
oportuns.

istina jimenez gloria tejedor 00 Q

12
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@ BARGELONATECH Les meves activitats (2)

Un cop fetes les modificacions que calguin, cal enviar a la UC* el conveni per
continuar amb la seva tramitacio.

* a través d’aquesta icona

En‘“ia a unitat dE m-IvEI-IiE Enviament del conveni a la Unitat de convenis x

El conveni s'enviara a la unitat de convenis

Comentari (opcional)

Quan es clica aquesta icona,
s’obre una finestra, on es
poden fer els comentaris que
la tramitadora cregui
oportuns.

Per tal que quedin gravats els
comentaris, i es produeixi 'enviament C =
a la UC cal clicar la icona DESA

13
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En aquest bloc estan tots els convenis que no estan en el bloc de
“les meves activitats” i per tant pendents d’intervencio de I'altra
part, (unitat de convenis, revisor, tramitadora), i que encara no han
passat al bloc “En execucid”

Com es pot observar la pantalla és igual que la de Les meves activitats.

Gestié de convenis

ccccc

eeeeeeeeeeee

RECERCA-2019-  Addendum n° 3 to Framework collaboration  The Euroy rganization  Revisor joan.manuel moreno gloriatej jedor
0286 agreement KN for Nuclea arch

gloria tejedor 000 Q
INT-2019-0279 gloria tejedor 000 Q
ACAD-2018-0523 L i gloria.tejedor ooo Q

14
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BARGELONATECH En execucio

En aquest bloc es troben els convenis que s’han signat per
totes les parts, que la seva vigencia ha comencat i per tant
el seu estat és VIGENT.

Gestio de convenis
Sol-licituds Les meves activitats En tramitacio En execucio -
Nou conveni

Cerca

Responsable Fase

sable a cercar Blanc '

Codi conveni 3 Titol & Entitats signants 3 Data del conveni 3
UPC21-2018-0711 Conveni de col-laboracio per regular diferents Caixa de Créedit dels Enginyers 19/10/2018 Vigent isabel.calvo Q
projecies - Caja de Crédito de los

Ingenieros - Sociedad
Cooperativa de crédito

ACAD-2019-0168 Internship agreement Ecole Nationale Supérieure de 18/03/2019 Vigent hilda.rodon Q
I'Electronique et de ses
Applicactions
RECERCA-2019- Addendum n° 2. KN4258-BE to Collaboration The European Organization for ~ 17/01/2019 Vigent ana.barjau Q
0285 agreement KN3016 Nuclear Research (CERN)

15
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@ BARGELONATEGH Els estats dels convenis

Anul-lat la tramitacié d’un conveni finalment no es fa

Caducat el conveni arriba a termini sense cap
prorroga

Denunciat el conveni es finalitza abans del seu termini

a peticio d’alguna de les parts que han
signat el conveni

Esborrany el tramitador ha donat d’alta un conveni i
manca que la UC faci I'alta definitiva

Esperant signatura altra part el rector ha signat el conveni i manca el
conveni signat per totes les parts

Prorrogat el conveni s’ha prorrogat

Revisor el conveni esta en mans d’un revisor, pot ser
un assessor de SSJJ o d’un altre servei o area

Tramitador el conveni esta en mans del tramitador

Unitat de convenis el conveni esta en mans de la UC

Vigent el conveni esta en execucio

16



&

UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH

Fases del conveni

0 Fase prévia: un cop el conveni esta consensuat per totes les parts, a O00
I"inici del circuit de vistiplaus i signatura
1 Esta pendent del vistiplau del promotor Q0
5'ha generat la Memoria
justificativa El promotor ha rebutjat fer el vistiplau OO0
(primer cercle) S'ha fet el vistiplau per part del promotor | @O O
2 Esta pendent del vistiplau per partdeles | @0 O
5'ha generat la Validacio BEISORes 2 91 S0TTespon -
del conveni Alguna.d? les persones -EI qui correspon L 1 1o
(segon cercle] f?r el w&hpl_au_ha rebutjat fer-ho
S'ha fet el vistiplau per part de les L 1 J&
persones a gui correspon
3 5'ha enviat el conveni a Estd pendent de la signatura del rectoro | @@
signar en qui delegui
(tercer cercle) S’ha rebutjat la signatura del conveni 200
S'ha signat el conveni per totes lespartsi | @@ ®
encara no son vigents
4 El conveni és VIGENT VIGENT




